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Schulung der Redaktoren: Einführungskurs 
Dieser halbtägige Schulungskurs findet in den Büros der NetConsult AG in Bern statt und dauert 4 
Stunden. Es stehen 2 Arbeitsplätze zur Verfügung, es sollten somit nicht mehr als 2-3 Personen 
teilnehmen. Die Anfangszeit kann flexibel angesetzt werden, z.B. auf 8.00 oder 8.30 oder 13.30 Uhr. 

Programm (provisorisch) 

Zeit Thema 

08.00 Begrüssung, Kursziele, Dokumentation 

08.15 Schreiben fürs Web: Unterschiede zum fürs Papier, Tipps und Tricks  

08.45 Welches Artikelformat: PDF oder HTML? 

09.15 Einführung in das Redaktionssystem (CMS) 

09.30 Pause mit Kaffee und Gipfeli 

09.45 Arbeiten mit dem HTMLArea Editor 

10.15 Bildbearbeitung, Erstellen von Tabellen und Formularen 

11.00 wichtige Spezialdienste: Zuständigkeitsliste und Online-Schalter 

11.30 weitere Spezialdienste: Gewerbe-/Vereinslisten, Newssystem 

11.45 Fragen, Feedback, Abschluss 

 

In einem Fortgeschrittenenkurs werden die weiteren Spezialdienste im Detail vorgestellt, die 
bisherigen Arbeiten repetiert und vertieft und kann auf Fragen und Probleme der Teilnehmer 
eingegangen werden.  


